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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Настоящее Положение о порядке комплектования, приема и отчисления детей в Муниципальное казенное  дошкольное образовательное учреждение «Пителинский детский сад №1» муниципального образования – Пителинский муниципальный район Рязанской области, реализующего общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – Положение). Положение  разработано в целях обеспечения реализации прав граждан на общедоступное и качественное дошкольное образование, в соответствии с Федеральным Законом РФ от 29.12.2012г  N 273-ФЗ  "Об образовании в Российской  Федерации", ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», Примерным положением о порядке комплектования воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений Рязанской области, согласованным Министерством образования Рязанской области от 14.10.2011 и Министерством по делам территориальных образований Рязанской области 17.10.2011, действующим законодательством Российской Федерации.
1.2. Комплектование МКДОУ  «Пителинский детский сад №1» воспитанниками осуществляется в соответствии с настоящим Положением и закрепляется в Уставе МКДОУ «Пителинский детский сад №1».
1.3. Цель: упорядочение комплектования воспитанниками в МКДОУ «Пителинский детский сад №1», находящихся на территории Пителинского  муниципального  образования - Пителинский муниципальный район Рязанской области.
   Задачи:
- обеспечение и защита прав граждан, проживающих на территории Пителинского муниципального  образования - Пителинский муниципальный
район  Рязанской   области, на получение дошкольного образования в МКДОУ   «Пителинский   детский сад №1»;
 - определение и регулирование прав, обязанностей физических и юридических   лиц  при приеме,  содержании, сохранении места, отчисление  воспитанников из  МКДОУ  «Пителинский детский сад №1»;
 - контроль постановки детей на очередь в МКДОУ «Пителинский детский сад №1»;
  - формирование банка данных о наличии свободных мест в МКДОУ «Пителинский детский сад №1»;                      
  - аналитическая работа по выполнению социального заказа граждан            
на вакантные места в дошкольных образовательных учреждениях.




               


ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ.

2.1. Образовательное учреждение вправе осуществлять прием воспитанников только при наличии лицензии на ведение образовательной деятельности по общеобразовательной программе дошкольного образования.
2.2. Воспитанники с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение  по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только  с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций  психолого-медико-педагогической  комиссии.
2.3. В образовательное учреждение, реализующее общеобразовательные программы дошкольного образования, принимаются воспитанники в возрасте от 1,5 года  до 8 лет.
2.4. Количество групп в дошкольном образовательном учреждении определяется учредителем исходя из их предельной наполняемости.
2.5. Комплектование МКДОУ «Пителинский детский сад №1»:
2.5.1. Комплектование воспитанниками МКДОУ «Пителинский детский сад №1» осуществляет заведующим в соответствии с Уставом учреждения. Регистрация воспитанников должна осуществляться в «Книге учета воспитанников» (далее – Книга учета). Книга учета должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью МКДОУ «Пителинский детский сад №1».
2.5.2. Родителям (законным представителям) выдается уведомление о регистрации воспитанников в Книге учета.
2.6. Заведующая МКДОУ «Пителинский детский сад №1» обязана ознакомить родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.
2.7. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
[bookmark: Par64]2.8. Документы о приеме подаются в образовательную организацию, в которую получено направление в рамках реализации государственной и муниципальной услуги, предоставляемой органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).
2.9. Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032).
Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;
е) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.
Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.
Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.
Для приема в образовательную организацию:
а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.
2.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.11. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
2.12. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.13. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Порядка.
Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 2.9. настоящего Порядка предъявляются руководителю образовательной организации или уполномоченному им должностному лицу в сроки, определяемые учредителем образовательной организации, до начала посещения ребенком образовательной организации.
2.14. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации.
2.15. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.9. настоящего Порядка, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.
2.16. После приема документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Порядка, образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор)  с родителями (законными представителями) ребенка.
2.17. Руководитель образовательной организации издает распорядительный  акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Порядка.
2.18. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.


3. ПОРЯДОК ПРИЕМА ВОСПИТАННИКОВ.
3.1. Прием воспитанников в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования, осуществляется по заявлению родителей (законных представителей), в соответствии с очередностью, зарегистрированной в «Журнал учета очередности на зачисление воспитанников в ДОУ», которую ведет заведующий МКДОУ «Пителинский детский сад №1».
3.2. В случае, если ребенок не поступил в образовательное учреждение без уважительной причины в течение одного месяца, после установленной даты приема, на его место принимается ребенок согласно очереди.
3.3. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий МКДОУ «Пителинский детский сад №1» издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в МКДОУ  «Пителинский детский сад №1» в течение года издается приказ о его зачислении.
3.4. Обязательной документацией по комплектованию МКДОУ «Пителинский детский сад №1» являются списки воспитанников по группам, которые утверждает заведующий. Отчисление воспитанников из МКДОУ «Пителинский детский сад №1» оформляется приказом.
3.5. В МКДОУ «Пителинский детский сад №1» заведующий должен вести «Книгу учета движения воспитанников», которая предназначена для регистрации сведений о воспитанниках, родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента воспитанников. «Книга учета движения воспитанников» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью.
3.6. Ежегодно на 1 сентября заведующий МКДОУ «Пителинский детский сад №1» обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в «Книге учета движения воспитанников»: сколько воспитанников принято в МКДОУ «Пителинский детский сад №1» в течение учебного года и сколько выбыло с указанием причин.
3.7. При приеме ребенка в МКДОУ  «Пителинский детский сад №1» в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) детей в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).
3.8. Указанный договор содержит права, обязанности и ответственность образовательного учреждения и родителей (законных представителей) ребенка, длительность пребывания, режим посещения, порядок платы за содержание ребенка в МКДОУ «Пителинский детский сад №1», длительность и причины сохранения места за ребенком на период его отсутствия, порядок отчисления воспитанников из МКДОУ «Пителинский детский сад №1».
3.9. При приеме ребенка в МКДОУ «Пителинский детский сад №1» заведующий обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право  ведения образовательной деятельности, со свидетельством об аккредитации образовательного учреждения, реализуемыми образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
3.10. В соответствии с действующим законодательством Российский Федерации во внеочередном порядке предоставляются места в МКДОУ  «Пителинский детский сад №1»:
  - детям судей, прокуроров, сотрудников Следственного комитета;
  - детям сотрудников Федеральной службы РФ по контролю за оборотом 
  наркотиков;
   - детям переселенцев из зоны отчуждения, подвергшихся воздействию радиации, участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской   АЭС;
 - детям военнослужащих и сотрудников ОВД, Государственной противопожарной службы, Уголовно-исполнительной системы, непосредственно   участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан, Северо-Кавказского   региона, Южной Осетии и Абхазии, и погибших, умерших, ставших инвалидами   в связи с выполнением служебных обязанностей.               
3.11. В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в первоочередном порядке предоставляются места в дошкольные образовательные учреждения:
- детям военнослужащих, сотрудников ОВД;
- детям-инвалидам;
- детям, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом;
- детям из многодетных семей;
- детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, переданных под опеку или в приемную семью;
- детям одиноких работающих родителей;
- детям работников МКДОУ «Пителинский детский сад №1» муниципального образования – Пителинский муниципальный район Рязанской области.
3.12. Заведующим МКДОУ «Пителинский детский сад №1»  к 1 сентября предоставлять информацию об итогах комплектования в Отдел образования и молодёжной политики администрации Пителинского муниципального района – Пителинский муниципальный район Рязанской области.
3.13.  Не допускается прием воспитанников в образовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу дошкольного образования на конкурсной основе, через организацию тестирования.
3.14. Заведующий может отказать родителям (законным представителям) в приеме ребенка в образовательное учреждение последующим причинам:
- наличие медицинских противопоказаний для посещения ребенком образовательного учреждения;
- отсутствие свободных мест.

4. СОХРАНЕНИЕ МЕСТА В МКДОУ «ПИТЕЛИНСКИЙ  ДЕТСКИЙ САД № 1» ЗА ВОСПИТАННИКАМИ.

4.1. Место за ребенком, посещающим МКДОУ «Пителинский детский сад №1», сохраняется на время:
- в случае болезни ребенка; 
- пребывания в условиях карантина;
- прохождения ребенком санаторно-курортного лечения;
- отпуска родителей (законных представителей) ребенка и временного отсутствия родителей (законных представителей) на постоянном месте жительства (болезнь, командировка), сроком не более 75 дней;
- иных случаев в связи с семейными обстоятельствами по заявлению родителей (законных представителей) и по согласованию с администрацией МКДОУ «Пителинский детский сад №1».


5. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ВОСПИТАННИКОВ.
5.1. Отчисление ребенка из МКДОУ «Пителинский детский сад №1",  реализующего общеобразовательную программу дошкольного образования осуществляется на основании расторжения договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями).
5.2. Договор с родителями (законными представителями) ребенка может быть расторгнут, помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством Российской Федерации, в следующих случаях:
- по заявлению родителей (законных представителей) ребенка;
- при наличии медицинских показаний, препятствующих воспитанию и обучению ребенка в учреждении данного вида;
- по достижении ребенком возраста для поступления в 1 класс школы и 7 лет на 1 сентября текущего года.
5.3. О расторжении договора родители (законные представители) ребенка письменно уведомляются заведующим образовательного учреждения не менее чем за 10 дней до предполагаемого прекращения воспитания, обучения и содержания ребенка. Уведомление не требуется в случае расторжения договора по заявлению родителей (законных представителей) ребенка.
5.4. Отчисление ребенка из образовательного учреждения оформляется приказом заведующего дошкольным образовательным учреждением с соответствующей отметкой в журнале регистрации. На его место принимается другой ребенок согласно списку очередности.
5.5. Отчисление ребенка регистрируется в Книге учета движения детей и в муниципальной базе данных о детях,  нуждающихся в помещении дошкольных образовательных учреждений.
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